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1. OVODANK ADATAI

1.1 Az intézmény neve: VERTESALJA OVODA

1.2 Az intézmény székhelye, elérhetisége:
e 8073 Csakberény, H6sok tere 43. % : 06 30 427 8759
e  OM azonosito: 202876

e E-mail: vertesovi@gmail.com

1.3 Tagintézményeink

ovodai
Tagintézmény neve cime csoportok elérhetiség
szama/férohely

Vértesalja Ovoda | 8073 Csakberény 2/50 £6 vertesovi@gmail.com
(sz€khely) Hosok tere 43. 06/30-427-8759
ﬁeerzzi?ia Ovoda 8074 Csokako 2153 £6 csokakoovoda@gmail.com

R Kossuth u. 70. 06/22-422-050
Tagovodaja

Az intézmény miikiodési teriilete

e Cséakberény Kozség Onkormanyzata,

e (sokakd Kozség Onkormanyzata,

Az intézmény kozfeladata: 6vodai nevelési feladatok ellatasa

Az intézmény alapitdja, fenntartoja:

Vértesalja Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsa

8074 Csokakd, Petdfi S. u. 3.

Ovodavezet6: Racz Adrienn
Ovodatitkar: Keszeg Sandorné
Az 6voda orvosai: Dr. Vari Csaba (Csakberény), Dr. Varga Norman (Csokakd)
Védénok: Zsigmond Eva (Csakberény), Hegyi-Simon Judit (Csokakd)

Az 6voda logopédusa: tanévenként megbizéassal
- Csakberény: Végh Szilvia
- Csékaké: Végh Szilvia
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Gyodgypedagogusa, fejleszté pedagogusa: tanévenkénti megbizassal
- Csakberény: Racz Adrienn
- Csokaké: Tothné Giczi I1diko

Gyermek- és ifjusagvédelmi felelds:
Csakberény: Schiiller — Szolldsi Eszter
Csokakd: Kas Zoltanné

2. A HAZIREND JOGSZABALYI HATTERE

= A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény

= 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkddeésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

= 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

Intézkedési terv a 2020/2021. tanévben a koznevelési intézményekben a jarvanyiigyi
készenlét idején alkalmazando eljarasrendrol

3. A HAZIREND HATALYA

3.1 Idébeli hatalya
= A Hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval 1ép hatdlyba a kihirdetés napjan és
hatarozatlan iddre sz6l. Ezzel egy id6ben hatalyat veszti az el6z6 Hazirend.

Feliilvizsgalata: Evenként, illetve jogszabalyvéltozasnak megfelelGen.
Moédositasa: Az intézményvezetd hatdskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet és a sziildi
szervezet.

3.2 A Hazirend személyi hatalya kiterjed

= Az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra.

= Az dvodaval jogviszonyban allé gyermekekre.

= Az intézménnyel jogviszonyban nem 4llo, de az intézmény teriiletén munkat végzdokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.

= A sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

3.3 A Hazirend teriileti hatalya kiterjed

= Az dvoda teriiletére.

= Az 6voda altal szervezett - a nevelési program végrehajtdsdhoz kapcsolodd - dvodan
kiviili programokra.

= Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

= A Hézirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja.

= Megvaldsitasaval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartasa
kotelezd a tarsadalmi egyiittélés szabdlyainak megfeleléen az 6vodakdzosség €s a sziiloi
kdzosség minden tagja szamara.
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4. A HAZIREND CELJA, els6dleges feladata, azoknak a jogoknak és kotelezettségeknek a
meghatarozasa, amelyek Osszefiiggésben allnak az 6vodaba felvett gyermekek és sziileik
jogaival és kotelességeivel, tovabba a gyermek oOvodai ¢életrendjével kapcsolatos
rendelkezéseket allapitja meg.

Az 6voda a gyermek harom éves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes dvodai életet magaban foglalo
foglalkozasok keretében folyik.

A Hazirend az 6vodaépiiletben 1év6 hirdet6tablan és az 6vodavezetdnél, megtekintheto.

4.1 A Hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

= A hdazirend betartdsa minden sziilének, gyermeknek, az évodaban tartézkodd vendégnek
¢s az 6voda dolgozdinak kdtelezd!

= A Hazirend megsértése jogsértés, amely az 6vodavezeto intézkedését vonja maga utan.

4.2 Jogorvoslati lehetoség

= A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet.

= Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil6 eljarast
indithat.

= Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztisa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.
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Kedves Sziilok!
E belso szabalyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult
évek gyakorlatira épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint
gyermekeik mindenekfelett allo érdekeit vettiik figyelembe.
Kérem, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak el, vagy
hallgassak végig és az egyiittmiikodésiink, s a gyerekek érdekében torekedjenek a benne
foglaltak betartasara!

|. BEVEZETES

Intézményiink hézirendje a gyermekek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket
foglalja magaba, hogy biztositani tudjuk szamukra a nyugodt, kiegyenstlyozott 6vodai
nevelést.

Ovodai nevelémunkankkal az altalanos emberi, erkolesi és kozosségfejleszté értékek
megalapozdsat kivanjuk megkezdeni: kulturalt viselkedés, egészséges életmod, személyi és
kornyezeti esztétikum megteremtése, becsiiletesség, lelkiismeretesség, udvariassag, egymas
tisztelete, elfogadasa. Fontosnak tartjuk, hogy a csalad és az 6voda sikeres egylittnevelése
érdekében a sziil6i hdzban is ezeket az értékeket erdsitsék gyermekeikben.

Az 6vodai nevelés a teljes 6vodai életet magaba foglalo jaték, jatékos tanuldsi folyamatok
keretében folyik.

Az 6vodai szervezett tanulasi folyamatok (foglalkozasok), naponta altalaban 8- 12 6raig tartd
idészakban zajlanak.

1. Altalanos informaciok az ovodaroél

Az 6voda neve:

VERTESALJA Ovoda

Cime: 8073 Csakberény, Hosok tere 43.

Az 6vodavezeté neve: Racz Adrienn
Tagintézménye:

Mesevar Ovoda, 8074 Csokaké, Kossuth u. 70.
Tagintézményvezetd: Tothné Giczi 11dikod

Az Ovodai nevelési tevékenység sajatossaga: Sajatos nevelési igényll gyermekek integralt
nevelése

2. Az 6voda miikodésével kapcsolatos szabalyok
2.1.Az intézmény nyitva tartisa
A nevelési év szeptemberl-t6l augusztus 31-ig tart.

A napi nyitva tartas:
Csakberény, Csékakd: 7:00- 17:00-ig

Az 6voda 6sszevont csoportokban, iigyeleti renddel miikodik
- altalaban reggel 7:00- 7:30-ig, délutan 15:30-17:00-ig
- a nyari iddszakban
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- tapasztalati adatok alapjan az iskolai sziinetekhez kapcsoloddan a tavaszi, 6szi, téli
szlinet idején

- nevelés nélkiili munkanapokon.
Az tigyeleti id6szakokrol a sziiloket a falitijsagra kihelyezett hirdetményen keresztiil legalabb
7 nappal elébb tajékoztatjuk.
Az ligyeletet a sziilonek irasban kell igényelnie, a helyileg szokasos modon.
A gyermek 6vodéaban tartdzkodasdnak maximalis ideje: napi 10 ora.
Az intézmény hétfotol péntekig tartd Otnapos munkarenddel egész éven at folyamatosan
miikodik, kivéve, ha az altalanos munkarend ettdl eltér.

2.2 Zarva tartas:

Az 6voda lizemeltetése a nyari zdrva tartds alatt — maximum 5 hétig — sziinetelhet, ezen
id6szak alatt nem fogadunk gyerekeket. A zarva tartast ugy kell megszervezni, hogy egy hét
lehet, amikor egyik intézmény sem tudja fogadni a gyerekeket. A helyi 6voda zarva tartasa
alatt a sziil0 igénybe veheti a masik tagintézmény ellatasat, amit jinius 15-ig irasban kell
igényelnie.

A nyari zarva tartas idopontjar6l minden naptari év februar 15-ig hirdetmény formajaban
értesitjiik a sziiloket.

A téli zaras idOpontjarol minden naptari év oktober 15-ig hirdetmény formdjaban értesitjiik a
sziiloket.

2.3 Nevelés nélkiili munkanapok felhasznalasa

Torvényi lehetdség alapjan az ovoda szakmai fejlesztés, tovabbképzések, értekezletek,
konferenciakon valo részvétel céljabol 5 munkanapot nevelési évenként igénybe vehet.

= Az idépontokat a fenntarté jovahagydsaval, a sziiléket 7 nappal eldzetesen értesitve, az
éves munkaterv alapjan, illetve aktualis programtol fiiggéen szervezziik.

A fenti napokon elézetes felmérés alapjan, tigyeleti renddel fogadunk gyermeket az 6vodaban.

2. Ovodai felvétel, atvétel rendje

3.1 A gyermek évodaba keriilhet:
= felvétel vagy atvétel utjan keriilhet az 6vodédba a tanév soran barmikor

= a felvétel és atvétel jelentkezés ttjan torténik
= 3 felvételrdl és atvételrol az 6vodavezetd dont.

3.2 Az 6vodakateles gyermek felvételének eljarasrendje
= Az dvodai felvétel jelentkezés alapjan torténik.
= A Nemzeti Kéznevelésrol szolo 2011.¢vi CXC. térvény szerint a gyermeknek abban
az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezdd napjatol legalabb napi négy draban 6vodai foglalkozasokon kell részt vennie.
= Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles 6vodéaba jarni (3 éves),
ha lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye a korzetében talalhato.

8
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Az 6voda felveheti azt a korzetében lako gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl
szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen taldlhatd, az érintett
telepiiléseken lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé haroméves és
annal iddsebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesitheto.

A sajatos nevelési igényl gyermekek dvodai felvételérdl a Szakértéi Bizottsag szakvéleménye
alapjan, valamint az alapitd okiratban meghatdrozott szakfeladat szerint, a nevelGtestiilet
véleményét figyelembe véve az intézményvezetd dont.

A gyermek egészségét az ovodaba 1épés elott az orvos igazolja.

Ha a gyermek eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban, abban a naptari
évben, amelyben augusztus 31-ig a hatodik, legkésdbb amelyben a nyolcadik ¢életévét betolti,
tankotelessé valik.

3.3. Az 6vodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje

= A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett. Gyermekét
koteles beiratnia a fenntartdo altal kozzétett koézleményben, vagy hirdetményben
meghatarozott id6pontban. A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek (3
éves) sziildje, amennyiben gyermeke az 6vodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles
arrol a beiratkozds idejének utols6 hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irasban
értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnydban tartozkodési helye szerint illetékes
jegyzot.

= A sziil6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betolti, kiilonos méltanylast érdemld esetben, tjabb kérelem alapjan
annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti az
Oktatasi Hivatal felmentheti a gyermeket az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a
gyermek csalddi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

3.4. Jogorvoslati lehetoség a gyermek felvételének elutasitiasa esetén

= Az O6voda vezetje az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdldsarol, a dontést
megalapoz6 indokolassal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatassal értesiti a sziilét. A
fellebbezést a jegyzonek cimezve, de az dvoda vezetdjének kell benyujtani.

= Az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil értesiti
az el6z6 ovoda vezetdjét is.

3.5. A gyermek tavolmaradasa az 6vodabol

= Kérjik a sziléket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradéasat sziveskedjenek
bejelenteni.

= Beteg gyermek az 6vodat nem latogathatja, amennyiben megbetegedés fordul eld, azt az
adott nap reggel 8 oraig jelezze a sziilo telefonon vagy, személyesen.

= Jlyen esetben a gyermek tavolmaradasat az 6vodapedagoégusnak atadott orvosi igazolassal
fogadjuk el igazoltnak. Ezen legyen feltiintetve a megbetegedés kezdetének és a
gyogyulasnak az idépontja.
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= Hosszadalmasnak bizonyul6 megbetegedést (muitét, korhazi kezelés) a sziilé személyesen
jelezze az dvodavezetdnek. Kozbeesd tajékoztatast szivesen vesziink.

= A sziild elézetes (Iehetdleg 2 nappal eldre) jelzése, kérése alapjan a gyermeket (csaladi
programra, vasarlas) elenged;jiik, oktatasi évenként (tankdteles kortiakat) 3 napra. Ekkor
az eldzetes jelzést igazolasnak vessziik. Ilyen kéréssel a sziild az dvodavezetéhoz, vagy az
6vondéhoz fordulhat.

=  Amennyiben a sziilé 3 napnal hosszabb ideig (iidiilés, kiilf6ldon valo tartozkodas miatt)
nem kivanja az 6vodat igénybe venni, az dvoda vezetdjétdl irdsban kell engedélyt kérni.

= Az 6t éves gyermek harom napon tuli tavolmaradasat csak az 6vodavezetd engedélyezheti.

3.6. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa
* Ha a tdvolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

= Ha a gyermek tankdtelesként vesz részt ovodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz
napnal tobbet mulaszt, az dvoda vezetdje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosadg szervezetérdl és illetékességérdl szolo
331/2006. (XII. 23.) Kormanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot.

= Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevondsaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza
a gyermeket vesz€lyeztetd €s az igazolatlan hidnyzéast kivaltd helyzet megsziintetésével,
tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

= Ha a gyermek sziilje Ovodaztatdsi tdmogatasra jogosult, a gyermeknek egy oOvodai
nyitvatartasi napon legalabb hat o6rat az 6vodaban kell tartézkodnia.

= Az 6voda vezetdje az elsO igazolatlan nap utan irasban tdjékoztatja a sziilét a mulasztas
kovetkezményeir6l, a kifizetés esedékességét megelézéen — a jegyzé altal meghatdrozott
idépontban — tajékoztatja a jegyzOt azoknak a napoknak a szamardl, amelyrdl a gyermek
igazoltan és igazolatlanul az 6vodabol mulasztott, feltéve, hogy a januar—junius, illetve a
julius—december idészakokban a mulasztott napok szdma egyiittesen meghaladja az 6vodai
nevelési napok huszondt szazalékat, illetve arrdl, hogy a mulasztott napok szdma nem érte el a
fenti mérteket.

= FErtesiti a jegyz6t, ha a gyermek 6vodai elhelyezése megsziinik.

= Sziil6i kérelemhez és igazolashoz intézményi formanyomtatvanyt hasznalunk, melyet az
6vodapedagogustol lehet kérni.
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4. Etkezéssel kapcsolatos tudnivalok
4.1.Az 6voda a gyerekek szamara térités ellenében napi 3-szori étkezést biztosit.

= Jgyeksziink az alapvetd kulturdlt étkezési szokasokat, alapvetd illemszabalyokat a
gyermekeknél készségszintre juttatni.(Kérem, koszondm, jo étvagyat kivanunk, stb.)

=  Gyermekvédelmi torvény kibdvitette az ingyenes 6voda €s bolcsddei étkezésre jogosultak
korét 2015. szeptember 1. napi hatéllyal, az alabbiak szerint:

o Ingyenes az étkezés az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek szamara, ha:

= Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

= Tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban ¢l, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

= Olyan csaladban €1, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek.

= OQOlyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a nettd6 minimalbér 130 szazalékat.

= Nevelésbe vették.

= Az étkezés igénybevételéhez sziikséges nyilatkozatokat kitdltve, aladirva az dvodaba kell
benytjtani, legkésobb a téritési dij fizetés napjaig.

= Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel

a tobbi gyermek el6tt (csokoladé, cukorka, ragdgumi stb.) nem etikus, valamint az dvoda

tisztan tartasat (folyoso, 61t6z0) is zavarja.

= Kivétel ez aldl a sziiletésnap, melyet kozdsen {iinnepelink meg, s a hozott

»finomsagot”(szaraz siitemény, gylimdlcs) a gyermekcsoport kzosen fogyasztja el.

A sziilének nyilatkoznia kell, hogy ilyen alkalmakkor gyermeke fogyaszthat a tarsa altal

behozott siiteménybdl.

4.2 A téritési dij befizetésének és visszafizetésének rendje
= A téritési dijat az Gnkormdnyzat az érvényben 1év0 jogszabdaly alapjan allapitja meg.

= Az étkezési téritési dij befizetése utolagos elszamolassal torténik, altaldban minden honap
10-én.

= A téritési dij fizetés pontos datumat a tajékoztato tablan elézetesen kifiiggesztjiik.
= A téritési dijat az 6vodaban lehet befizetni a jelzett napokon.
= A befizetés készpénzes fizetéssel teljesithetd.

= Az étkezés lemondasat betegség, illetve barmilyen okbol a lemondast reggel 8 oraig teheti
meg telefonon vagy személyesen a sziil6 a helyben szokésos modon.

= Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
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= Az 6vodapedagdgusok a sziiloktdl pénzt nem vehetnek at, igy a sziild feleléssége, hogy a
meghatarozott napon eleget tegyen kotelezettségének.

= Az ingyenes étkezést igénybe vevo sziilo kotelessége az étkezés lemondasa a gyermek
hianyzasa esetén.

=  Amennyiben a gyermek részére nem torténik tovabbi befizetés (nyari sziinet vagy a
gyermek tavozasa, illetve egyéb okok miatt) és ezért a jovairas nem lehetséges, a talfizetés
Osszegét az 6voda atvételi elismervénnyel igazolva, készpénzben visszafizeti.

5. Gyermekek az 6vodaban

5.1 A gyermekek jogai

(Ko6zoktatasi torvény 10.§)

= A gyermek joga, hogy a nevelési és oktatasi intézményben, biztonsagos és egészséges
kornyezetben neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki
(jatékido, levegdztetés, pihendido, étkezés, testmozgas,).

= A gyermek emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartasa kotelezo.
= A gyermeket kdzvetlen vagy kozvetett hatrdnyos megkiilonboztetés nem érheti.

= A gyermek joga, hogy képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon.

= Az sajatos nevelési igényl (tovabbiakban SNI) gyermek joga, hogy kiilonleges gondozas
keretében allapotanak megfelelden gyogypedagdgiai, konduktiv pedagodgiai ellatasban
részesiiljon attol kezdddden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak.

= Nemzeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon
(tobb sziild egyiittes kérése alapjan).

= Vallasi, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsak.

= A gyermek nevelése ¢és oktatasa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvalositani.
Biztositani kell a foglalkozasokon val6 részvételét.

= A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorldsa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja

viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlodéshez valo jogat.

= Csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes étkezésben részesiilhet.
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= A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkdzok),
berendezéseit (butorok), felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalhatja, arra
vigyaznia kell.

= Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt jatékok,

eszkdzok rendben tartasaban.

5.2 A gyermekek kotelessége
= Az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

= Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

= A sziil6 hozzéjarulasa esetén részt vegyen egészségligyi szlirdvizsgalaton, elsajatitsa
¢s alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba haladéktalanul
jelentse a feliigyeletét ellatdé pedagdogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat,
tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.

= Betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozoé teriiletek hasznalati rendjét.

= Megoérizze, illetleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az dvodaban hasznalt
jatékokat és eszkdzoket, dvja az 6voda létesitményeit €s eszkozeit.

= Az 6voda valamennyi dolgozdja és Ovodastirsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa.
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5.3 A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje
= Erkezés: reggel 8:30-1g, tdvozas: délutan uzsonna utan

= A gyermeket érkezéskor/tdvozaskor a sziilo 6ltozteti at a folyoson. A gyermeket dvodaba
érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at az 6vondnek, egyébként, ha a
gyermek valamilyen okndl fogva nem megy be a csoportszobaba, az 6vondé nem tud a
gyermek jelenlétérdl, igy felelosséget sem vallalhat érte. Ezért, a gyermeket a hozzatartozdja
»adja at” a csoport ajtoban az 6vondnek, kdszontsék egymast, jelezzék megérkezésiiket.

= Délutan az 6vono atadja a gyermeket a sziilének, elkdszonnek egymastol, ezt a sziild varja
meg!

= Az 6vodai napirendet ugy alakitjuk ki, hogy a sziilék az 6vodai tevékenység zavarasa
nélkiil hozzak, illetve vigyék el gyermekiiket.

= [lyenkor az 6vodapedagdgus a gyermekcsoportban nevelési, feliigyeleti feladatait latja el,
ezért kérjiik, csak a legsziikségesebb tudnivaldkat beszélje meg vele, munkéja zavarasa
nélkiil.

= Gyermeket a sziilon kiviil csak eldzetes sziildi jelzésre adunk 4t mas személynek.

= Amennyiben a sziilének hatdrozott kérése, hogy egyes hozzatartozonak a gyermeket ne
adjuk at, errdl irasos nyilatkozatot kériink.(pld: valofélben 1évo sziilok, vita esetén).

= Gyermeket egyediil csak a sziilo eldzetes irasos kérelme alapjan engedjink el az
6vodabol, a szilé altal feltiintetett idOpontban, nagyon indokolt esetben. Ezt eldzetes
megbesz¢lés, mérlegelés elézze meg az dvodavezetovel.

= A jelzett idépont utan minden felel0sséget gyermekéért a sziil6 vallal fel.
= [ttas, nem beszamithat6 allapotban levo egyénnek gyermeket nem adunk ki.

= A gyermek felndtt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziil6 megérkezik az 6vodaba
gyermekéért, attol kezdve teljes feleldsséggel felel annak testi épségéért, abban az esetben is,
ha még az 6voda teriiletén beliil tartozkodik.

= Amennyiben az 6voda nyitvatartasi ideje alatt valamelyik gyermekért nem jonnek a
sziilok, az Ovodapedagdgus telefonon tajékozddik a késés okdrdl a sziilonél. A szild
gondoskodik a gyermeke mielébbi hazavitelérdl.

= Abban az esetben:

o Ha valamely varatlan, rendkiviili esemény 1ép fel, a sziil6 emiatt akadalyoztatva van, a
gyermeket a dajka hazaviszi.

o Ha az 6vodapedagogus nem éri el a sziil6t telefonon, egyeztetni nem tudnak, a dajka
hazaviszi a gyermeket a sziil6khoz.
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5.4. A gyermekek ruhazata az 6vodaban
= Jellemezze a praktikussag, kényelem, id6jardsnak megfeleld réteges 6ltozet.

= A személyes ruhadarabok jeldlése (a gyermek jele vagy monogramja) timpontot jelent
gyermekének €s az 6vodai dolgozoknak is segiti a munkajat.

= A személyes ruhdzatot a gyermekek 0ltoztetd szekrényén elhelyezett egyéni jeleknél
taroljuk a kijelolt fogason, polcon. Kérjiik, a levetett ruhadarabokat gyermekiik jelénél a
kijeldlt helyre helyezzék el.

= A gyermek ruhdzatanak napi tisztasdgarol, a gyermek apoltsagarol a sziilé gondoskodik.

= Viltéruha biztositasat kérjiik, a gyermek jelénél a ruhazsakban.

= A szervezett mozgasos tevékenységekre tornazsakban tornafelszerelést kériink.

= A rend megdrzése, egészségi és kényelmi szempontok alapjan a gyermekek az épiiletben -
valtocipdben kozlekednek, amely legyen kényelmes, praktikus, szells, tartsa a labat.

(Célszerli a szandal.) A gyermekek papucsot ne hordjanak, mert az balesetveszélyes.

= Az elcserélt vagy az 6vodabol odaadott ruhadarabokat haladéktalanul kérjiik vissza, sziil6i
jelzés mellett.

= Az otthonrol behozott, elveszett, megrongalddott eszkdzokért nem vallalunk feleldsséget.
Kériink a gyermekeknek:

= Nevelési év kezdetén: tornafelszerelést zsakban, valtocipdt, tisztalkodasi felszerelést,
rajzeszkozoket.

= Kéthetente: tiszta 4gynemiit. A gyermek dvodai agynemiijének mosasarol, vasalasarol,

javitasarol a sziilé gondoskodik.(Péntek délutan hazaadjuk, hétfon reggel érkezéskor tisztan
kérjiik vissza.).
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5.5 A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
= Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyermek
bevétele az ovodaba a gyermek biztonsdagos gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében nem lehetséges. A sziilonek kotelessége errdl tdajékoztatni az ovondét,
gyermekének az orvosi elldatdst biztositani. Ilyen esetben az ovono kotelessége a gyermek
atvételének megtagaddsa.

= Az 6vondknek tilos otthonrol bekiildott gydgyszert beadni a gyermeknek a nap folyaman!
= Kivéve allergia, asztma (pipa)

A nevelési év ideje alatt betegség esetén a hianyzas utan orvosi igazolas bemutatasa az
ANTSZ altal el6irt szabaly.

5.6 Az 6vodapedagogus teenddje baleset vagy napkozben megbetegedoé gyermek esetén

= A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikozben a csoport feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset silyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrol
kell gondoskodni (mentd, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz).

= L4z, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az 6vond haladéktalanul értesiti a sziilét, hogy
minél hamarabb vigye el a gyermeket az 6vodabol. (Kériink a sziildtdl napkdzbeni
elérhetdségi cimet, telefonszamot.) A sziilé koteles beteg gyermekét orvoshoz vinni. Ilyen
esetben a gyermek csak orvosi igazolédssal johet Gjbol 6vodéba.

=  Fert6z0 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetli) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van az d6vodavezetd felé. Az intézmény a bejelentést kovetden jelez
az ovodaorvos felé, illetve az ANTSZ-nek. Az 6voda az egészségiigyi eldirasoknak
megfelelden fertdtlenitést végez.

5.7 A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje - bévebben az SZMSZ
targyalja

= A gyermekek ovodai egészségiigyi ellatasat az 6vodaorvos és védond végzi, amelynek
soran iddszakosan ellendrzik a gyermekek egészségi allapotat.

Evente: Altalanos orvosi vizsgalat, fogorvosi ellenérzés.

Beiskolazas elott: 1atas és hallas vizsgalattal egésziil ki.

= Az Ovodavezetd biztositja a vizsgalatokhoz a feltételt, gondoskodik a gyermekek
feliigyeletérol.
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5.8 Gyermekbaleset megel6zése

= A testi épséget veszélyeztetd targyak behozatala (szir6-vago eszkozok, fegyver,
tlizgyjtasra alkalmas eszk6z) TILOS!

=  Péngz, ¢kszer, vagy egyeb értéktargy ne maradjon a gyermeknél, mert azokért felel0sséget
nem vallalunk

* A bejarati ajtot minden esetben kérjiik bezarni, a kaput bereteszelni.

* Az adatokban tértént valtozast kérjiik, jelezz€k azonnal. Feltétlenil legyen megadva
€10 telefonszam, hogy sziikség esetén értesiteni tudjuk Ondket.

= Gyermekbalesetnél az 6vodapedagdgus minden esetben értesiti a sziilot.

= A balesetveszély elkeriilése és az atlathatosag érdekében a jatszoteriileten csak addig
tartdzkodjanak a sziilok, amig elkoszonnek.

= Az 6vonotol vald elkdszonés utan, - de még az d6vodaban- a sziil6 felelds a gyermek testi
épségeéért. Ugyanez vonatkozik a testvérekre is.

=  Ovodai rendezvények, iinnepélyek alkalmaval az 6vondk instrukcioi az iranyadoak, kérjiik
ezekhez alkalmazkodni.

= Az dvoda teriiletére €16 allatot - kutyat még szajkosarban sem lehet behozni.
(Kivétel az ovoda altal nevelési célzattal szervezett rendezvény, pl: Allatok vildgnapja,
érzékenyitd programok, sétak).

5.9 A gyermekek otthonrol behozott jatékainak, targyainak szabalyozasa

= Az Uj gyermekek beszoktatdsat tapasztalataink szerint segiti, ha otthoni sajat ,,alvos”
kedvencét, pliissjatékat behozza az 6vodaba. Az otthoni jatékok tarolasat az 6vodapedagogus
szabalyozza.

= A behozott jaték legyen: tiszta, nem lehet balesetveszélyes, agresszivitdsra inspirald
(lehetSleg kisebb méreti, egy darab). A gyermekben tudatosodjon, hogy massal is
megoszazt.(természetesen, ha mas gyerekek megbecsiilik, vigyaznak ra.), szamon tartja,
vigyaz ra.

= Lehetdséget nydjtunk arra, hogy a gyermekek az 6voddban sajat jarmiiviiket (kerékpar,
roller) hasznaljak, meghatarozott keretek, szabalyok szerint. Kérjik, hogy a jarmiivek

rendezett elhelyezését segitsék a sziilok a biciklitaroloban.

= Legyen szem eldtt az értékek behozatalanak felelossége (€kszerek, draga ruhak, nagy
értéki jatékok).

= A behozott jatékeszkozokért feleldsséget nem véllalunk.
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6. Sziilok az 6vodaban

6.1 A sziil6 jogai
= A sziild joga a szabad 6vodavalasztas (allami, egyhazi, magan).

= A gyereket elssorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek a korzetében lakik, illetve
ahol a sziilgje dolgozik.

= A felvételrdl az 6voda vezetdje dont. Az dvodakoteles gyermek felvételét a kijelolt Ovoda
csak helyhiany miatt utasitja vissza.

= A kotelezd felvételt biztositd 6voda nem tagadhatja meg a gyermek felvételét az alabbi
esetekben:

o ha a gyermek betoltotte a harmadik életévét, €s hatranyos helyzetii,

o ha a gyermek a gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo tv. 41.§-a szerint
jogosult a napkdzbeni ellatas igénybevételére,

o ha a gyermek felvételét a gyamhatosag kezdeményezte.

= A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési- oktatdsi intézmény pedagodgiai programjat,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, Hazirendjét, €s tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol.

A Hézirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziildnek betekintés céljabol at kell adni.

= Joga, hogy sajat gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

= Az o6voda vezetdje és a pedagogus hozzajaruldsaval részt vegyen a foglalkozasokon.

= Kezdeményezheti sziil6i szervezet, Ovodaszék Ilétrehozasat, s abban tevékenyen
kozremiikodhet.

= Az Ovodai sziil6i szervezet (kozosség: SZMK) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét.

= Sziilék hozzajaruld nyilatkozatai aldirva a csoportnaplokban taldlhatoak.

6.2.A sziil6 kotelességei

= A sziild kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrdl.

= Biztositja a gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat a gyermek 3 éves koratol.

= Nem szlinhet meg az 6vodai nevelés a sziild bejelentése, befizetési kotelezettség
elmulasztasa, vagy igazolatlan hidnyzés miatt.
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= Amennyiben a sziild a gyermeket masik 6vodaba kivanja elvinni, akkor az {ij 6voda
igazolasat meg kell kérni. A visszajelzés hidnyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

= Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a tdle elvarhatd modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe vald beilleszkedését, az vodaban a kdzdsségi élet
magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

= Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagogusokkal, és résziikre
az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

= Amennyiben a sziil6 nem tudja, vagy nem akarja sziil0i kotelességeit teljesiteni, akkor az
o6vodanak torvény altal eldirt kotelessége jelezni a Gyermekjoléti Szolgalat felé, ill. a
jegyzonek.

= Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltoésagat €s jogait. A pedagdgus,
valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a nevel6i-oktatdi munka, illetve a gyerekekkel
Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellato
személyeknek szamitanak.

= Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
» A hozzatartozok a gyermekek 61t6z6jénél, a folyoson varakozhatnak.
= A folyoso ajtét kérjiik, mindig zarjak!

= A sziild utcai cipdben a folyoson tartozkodhat, a tobbi helyiségbe belépni tilos!
(kivétel az 6vodai rendezvény)

= A csoportban foly6 tevékenységek rendjét kérjiik tiszteletben tartani, azokon részt venni
csak az ovondvel valo eldzetes egyeztetés utan lehet.

= A gyermekrdl felvilagositast csak az 6vodapedagdgus adhat.

»  Kérjiik Ondket, hogy se a gyermekiikkel kapcsolatosan, se maganjellegii beszélgetésre az
ovodapedagdgust ne vonjak el a gyermekcsoporttdl, mert balesetet idézhet eld, és megzavarja
a neveldmunka folyamatat. Az 6vodapedagogust csak nagyon indokolt esetben hivjak ki a
csoportbol.

= Az 6vodapedagdgusokat az dvoda telefonszaman lehet hivni, lehetdség szerint: 13 és 14
ora kozott.

= A baleset és tlizvédelmi eldirasok mindenki szamara kotelezd érvénytiek.

6.3. A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6voda nyitott ajtoval varja nemcsak a gyermekeket, hanem a sziiloket is.

Biztositani szeretnénk, hogy 6vodasaink a nap legnagyobb részét nyugodt, tartalmas jatékkal
toltsék, egészségesen fejlédjenek, mozgasuk dsszerendezetté, harmonikussa valjon, kulturalt
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szokasokat sajatitsanak el, tdjékozottak legyenek kornyezetiikrdl, személyiségiik
kiegyensulyozotta valjon.

= Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeress¢k és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, legyenek képesek alkalmazkodni,
ugyanakkor tudjak kifejezni érzelmeiket, gondolataikat, sziikségleteiket, igényeiket. Képesek
legyenek az egészséges onérvényesitésre.

= Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er0szakossaggal, arulkodassal oldjak meg.
= Egyezkedjenek, kérjenek bocsanatot a masik gyermektol, békiiljenek ki egymassal.

= Ezen torekvéseink sikerének érdekében kérjiikk, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben.

Példaul:

Ne tegyenek a gyerekek elott indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, az

6vodara, az ott dolgozo felnéttekre, hiszen mi, felndttek adjuk a mintat, a példat.

Kérjiik, ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6zé nap az Ondk gyermekét érte

esetleges sérelem, hiszen az agresszio agressziot sziil.

=  Mi természetes modon, kényszer nélkiil, felelésségteljesen és pedagdgiai tudatossaggal,
kovetkezetességgel, a gyermek egyéni €s életkori sajatossagait, fejlettségét figyelembe
véve segitjik onallésaguk és akarati tulajdonsagaik fejlodését. Igyeksziink a legkisebb
pozitiv valtozast is észrevenni, ezt kiemelni példaként.

= Az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget differencialt- egyéni banasmoddal toreksziink
elérni minden gyermeknél.

6.4. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetéségei a nevel6kkel

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb moddszerekkel neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az d6vondt, illetve
az ovoda vezetdjét, és veliikk kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

A sziiloknek lehetdségiik van ra- és igényeljék is-, hogy az 6vodéaban folyd pedagdgiai munka
kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, oOtleteikkel segitsék eld a kozds
gondolkodast.

= Az egyiittmilkodésre alkalmas férumok:

sziil6i értekezletek

nyilt napok

koz06s rendezvények

fogad¢ orak

0O O O O O

az 6vodapedagogussal torténd rovid, esetenkénti megbeszélések

=  Kérjiikk, ismerjék meg helyi 6vodai nevelési programunkban kitlizott céljainkat,
tamogassak munkankat, segitsenek a jobb feltételek megteremtésében.
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= Az egylittmiikddés érdekében latogassanak be az dvodaba, vegyenek részt az dvodai
rendezvényeken, nyilt napokon, k6zos rendezvényeken, fogadd 6rakon, tartsak a kapcsolatot a
pedagoégusokkal.

= A gyermekiikkel kapcsolatos informaciot, tajékoztatast csak a kisgyermek 6vonditdl vagy
az 6vodavezetotol kérjenek.

= Az aktualis eseményekrdl, programokrol a folyoson elhelyezett hirdetdtablan,
személyesen, ill. az infokommunikécios feliileteken (sziildi Messenger csoport) tajékoztatjuk
a sziiloket. Ezt kérjik, kisérjék figyelemmel!

= Az 6voda vezetésében a sziilok képviseletét az 6vodai Sziildi Munkakozdsség latja el
(SZMK), melynek munkajaba szeretnénk, ha minél tobb sziilé bekapcsolddna.

6.5 Adatkezelés, ligyintézés, panaszkezelés

Az 6vodapedagdgusokat és a dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekekkel és a
csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrdl hivatasuk
ellatasa soran tudomast szereztek.

Hivatalos iigyintézés az 6vodavezetdi irodaban torténik.

Kérjiikk, hogy barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrovidebb idon beliil
beszéljenek meg az 6vodapedagdgussal, vodavezetdvel.

7. Pedagégiai munka az 6vodaban - az 6voda pedagogiai programja alapjan

Az 6vodai életet, a foglalkozasokat az intézménynek oly moddon kell szerveznie, hogy a
sziilok ¢és a fenntartd igényei szerint, a szakmai kovetelményekben megfogalmazott
szinvonalon eleget tudjon tenni a gyerekek nevelésével, ellatasaval ¢és gondozasaval
Osszefiiggd feladatainak.

Az 6voda a kozoktatasi rendszer szakmailag 6nallo nevelési intézménye, a csaladi nevelés
kiegészitdje, a gyermek 3. évétdl az iskoldba 1épésig, legfeljebb 8 éves koraig.

7.1 Ovodank céljai:
= Tiszteletben tartjuk a gyermeki személyiséget és a csaladi nevelést, megalapozzuk az
iskolakésziiltségi szint elérését.

= Sokoldalu, harmonikus fejlddést biztositunk az eltérd fejldédési iitem figyelembe vételével,

valtozatos tevékenységek tervezésével, szervezésével, sokoldalt tapasztalatszerzési
lehetdségek biztositasaval.
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= Az egészséges ¢Eletmddra szoktatds eredményeként Ovodasaink legyenek edzettek,
mozgasuk dsszerendezett €s harmonikus.

= Az 6vodaskoru gyermek testi €s lelki sziikségleteinek kielégitése a gyermek alapveto joga,
melyre programunkban messzemenden toreksziink.

= Ezen beliil feladatunk:

o a harmonikus személyiségfejlesztés

o az egészséges ¢letmadd alakitdsa, testi nevelés

o az érzelmi nevelés és a szocializacid biztositasa

o az intellektualis, értelmi képességek fejlesztése.

= Kiemelten kezeljiik a szeretetteljes, érzelmi biztonsadgot nyujtd légkor kialakitasat, mivel
kis kozdsség vagyunk, ugy veljik, az emberi kapcsolatok pozitiv t6ltése erdssegiink.
(Unnepek, kozos rendezvények, élmények)

= Rendelkezésiinkre all a jol felszerelt 6vodai tornaszobank, amely lehetéséget ad a
gyermekek kisebb csoportban torténd, specidlis mozgasfejlesztésére.

= Ovodai udvarunk tagas, toreksziink baratsagos kialakitisdra, amely egyre tobb
mozgasfejlesztd eszkdzzel gazdagodik.

= Ezekre alapozva, az egészséges életvitel, a mozgas megszerettetése kiemelt teriilet
6vodankban.

= A vidéki élet velejardja a természetkdzelsége, melynek védelmét, értékeinek ovasat,
szeretetétt nem elég ,elég koran” elkezdeni. A kornyezetiink megismerése, a
természetvédelem szintén eldtérbe helyezett teriilet 6vodankban.

Kérjiik, ismerjék meg helyi nevelési programunkban kitlizott céljainkat, tdmogassak
munkankat, segitsenek a jobb feltételek megteremtésében.
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7.2A gyermekek fejlodésének értékelése

= Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti. A fejlédést nyomon
kovetd dokumentacié a gyermek anamnézisét, testi, szocidlis, érzelmi, erkolesi €s értelmi
fejlodésével kapcsolatos informacidkat képességekre, készségekre részleteiben lebontva
tartalmazza az 6vodai nevelés egész idoszakara nézve.

= Rogziti tovabbd a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat. Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a csoportok
o6vodapedagogusait sziikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gyogypedagdgus,
pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak ¢és személyes
adottsaganak megfeleld ellatasban részestilhessen.

= Sziikség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a gyermek 6vondje megosztja a
sziildvel. Tanacsot adhat a sziilé szdmara a gyermek otthoni fejlesztéséhez.

= A sziilo a fejlédési naplot alairasaval hitelesiti.

= A szilé6 az ovodapedagdgusoktdl moddszertani tandcsot kaphat ehhez, szakkdnyvi
segitséget kérhet. Az Ovodapedagogus, indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a
szakszolgalat igénybevételét.

= A szakszolgalati javaslat bemutatisatol kezdddden a gyermek a déleldtti idészakban a
javaslatban foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesiil.

7.3 A beiskolazas rendje

= A gyermek fejlédésének nyomon kovetésére kidolgozott fejlettségmérd lapokat az
ovodaba 1épéstdl folyamatosan vezetjiik.

= Fe¢lévenként értékeljiik az d6vodapedagogusok megfigyelésein alapuld fejlodési iranyokat,
meghatarozzuk a sziikséges differencialt pedagogiai feladatokat a gyermek harmonikus
fejlédése érdekében. A gyermekek iskolaérettségének mérését Horvathné Csaouka Klara és
mtsai: Amit az 6vondnek észre kell venni - T4jékozodd vizsgalat nagycsoportos 6vodasok
képesség — és készségszintjérol c. szakkonyv alapjan végezziik.

= A sziilok tajékoztatdsa a beiskoldzasi lehetdségekrol sziildi értekezleten, hirdetmények
kozzétételével és egyéni, személyes beszélgetések, valamint fogadd 6rdk alkalmaval torténik.

7.4 Gyermekvédelem az 6vodaban

= Tiszteletben tartjuk, hogy a gyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége,
azonban feladatunk az ovodankba jaré gyermekek jogainak érvényesitése ¢és védelme. A
gyermekvédelem minden dolgozé alapvetd kotelezettsége, de ezt a tevékenységet
intézménylinknél gyermekvédelmi felelds is segiti. Neve, csoportbeosztdsa a faliujsagon
megtalalhato.
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=  Gyermekvédelem célja: probléma megeldzés (prevencid) és problémakezelés. Feladatunk
a felmeriilé6 problémak megszintetése, vagy azok sulyosboddsanak, halmozodasanak
megakadalyozasa.

= A részoruld gyermek (csoport) specidlis sziikségleteire lehetdségeink szerint optimalisan
reagalunk (testi, értelmi, érzelmi, erkolcsi).

= Feladatunk:

o felismerjiik a problémat,

o keressiik az okokat,

o nyujtsunk segitséget, ill.

o jelezziik a probléméat szakembernek.

A gyermekjoléti szolgalattal vald egyiittmiikodés eljarasrendjét az SZMSZ részletezi.
7.5 Az 6vodaban alkalmazott jutalmazo és fegyelmezo intézkedések elvei és formai
7.5.1 A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei

=  Kovetkezetesség elve

= Rendszeresség elve

= Arédnyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos)

= [dozités elve (a tett utan kozvetlentil)

= Az adott cselekvés értékelésének elve

= Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni. A feln6tt magyarazataban jelenjen meg a dolgok pozitiv oldala.

= A felnétt alakitsa ki a kozdsségi €let szabalyait, legyen képes nevelési taktikat valtani, ha
egymast kovetden eredménytelennek érzi modszereit.

= A feln6tt nevelje a gyermek érzésvilagat a kialakult 6sszetitk6zések feldolgozasa soran. A
konfliktust feloldo beszélgetéseket kello figyelemmel, kivarassal hallgassa meg, hogy
véleményt tudjon mondani a torténtekrol, igy hogy a gyermek felelosségérzete erdsodjon.

= A felndtt batoritson minden gyermeket, hogy a belsd elégedettsége, pozitiv énképe
kialakulhasson. A batortalan gyermekek nevelésekor oOriiljon a kisebb eldrelépéseknek,

fejlodésnek.

= Az agressziv gyermek ne kapjon figyelmet agresszivitdsan keresztil. A negativ
viselkedési modot szandékosan mellézni sziikséges.
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= A felndtt — gyermek kommunikaciojaban vilagos, egyértelmii konstruktiv beszédhelyzet
jelenjen meg a kivansag €s az elvaras megnevezésével. A kapcsolatok erdsitését szolgalja a
besz€ld partner megbecsiilése, megértése, €s a kompromisszum-keresés. Melldzendd a
megbantds, a hibaztatas, a kritizadlds a gyakori biralgatas, a kioktatds, a kiabalas, a
panaszkodas.

= A gyermek viselkedéskultirdjat fejlessze a felndttek péld4ja, batoritasa, tiirelme
bizalomeldlege és az a szemlélet, ami a sikert észreveteti, €s a sikertelenséget segit elviselni.

= Tilalom helyett a felndttek adjanak a gyermekeknek valasztasi lehetdséget, hogy 6nalld
dontéseket hozhassanak ¢s a valtozasra képessé valjanak. A feln6tt jelezze Sromével a
dicséretét, s csak félelemkeltés nélkiil jelolje meg a veszélyeket, problémakat.

7.5.2 Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

= Szobeli dicséret négyszemkozt

= Szobeli dicséret a csoporttarsak elott

= Szobeli dicséret a sziild jelenlétében

= A szobeli dicséretek alkalmazasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre
mélto tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.

=  Megbizatasok adésa.

7.5.3 Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai

= Szobeli figyelmeztetés

= Hatarozott tiltas

= Bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas

= Bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas

= A sziild jelenlétében torténd elbeszélgetés
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8. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok
8.1 Az 6voda altal biztositott szolgaltatasok igénybevételének rendje

A gyermekek egészségligyi vizsgalatat végzo, illetve a neveldmunkat segité szakemberek
(orvos, védoéno, logopédus, pszichologus, gyogypedagdgus) a kijeldlt tobbeélu helyiségben
végzik munkajukat. Az 6vodai csoportok és tevékenységek latogatdsat mas személyek részére
az 6voda vezetdje engedélyezi. A szakemberek az eldre egyeztetett id6pontban érkeznek az
ovoda épiiletébe.

Az 6vodai tinnepségeken illetve kiils helyszineken elhangzott 6vodas miisorok tartalma az
ovodapedagdgusok ¢és az 6voda szellemi tulajdonat képezik. Sokszorositasuk csak az
6vodavezetohoz eldzetesen benyujtott irasbeli kérelem alapjan, az Ovodai sziil6i
munkak6zdsség jovahagyasaval €s az dvodavezetd engedélyezésével torténhet.

Az oOvodai ¢let eseményeirdl készitett hivatalos videofelvételek, fotok kizarolag az
onkormanyzat honlapjan, illetve az 6voda altal {izemeltetett honlapon, az 6vodas gyermekek
személyiségi jogainak maximalis figyelembe vételével jelenitheték meg. A sziilé iradsban
nyilatkozik, hogy hozzéjarul-e gyermeke fotdjanak megjelenitéséhez.

8.2 Kiilso szolgaltatasok igénybevételének rendje

Nevelési évenként, a sziil6k igényei szerint szervezziik a kiilonbozd szolgaltatasokat.
Megszervezésében kiemelt szempont, hogy szakszerii legyen, vegye figyelembe az 6vodas
gyermek életkori sajatossagait. A napirendbe ugy épiiljon be, hogy ne terhelje til a
gyermekeket.

8.3 A hit-és vallasoktatas igénybevételének rendje

Az ovoda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallas vagy vilagnézet
mellett sem elkotelezett.

Tiszteletben tartja a sziil6knek azt a jogat, hogy vallasi és vildgnézeti meggydzddésiiknek
megfeleld nevelésben részesiilhessenek a gyermekeik. Egyhéazi jogi személy a hit és
vallasoktatast az Ovoddban a sziilok igénye alapjan szervezhet, elkiiloniilve az dvodai
foglalkozasoktol, és az 6vodai ¢letrendet figyelembe véve.

8.4 Elelmiszerbiztonsagi eléirasok

Az O¢vodai iinnepekre élelmiszerbiztonsagi okokbol csak elére csomagolt, iizletben,
cukraszdaban vasarolt, szdmléaval, szavatossagi idovel ellatott ételt lehet behozni.
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Zaro rendelkezések

A hazirend hatalya, hatalyba lépésének idépontja:

A hazirend az 6voda minden alkalmazottjara, az intézménybe jard gyermekekre és sziileikre
vonatkozik.

A hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

A hazirend a kihirdetés és a kifliggesztés napjan 1€p hatalyba.

A fenti hazirend a nevel6testiilet altal tortént elfogadast kdvetden 1€ép életbe, s ezen iddponttol
az el6z6 hazirend hatalyat veszti.

A hazirendben foglalt szabalyok megtartdsa az intézmény valamennyi alkalmazottjara
kotelezd, megszegése esetén az intézményvezetd munkaltatoi jogkorében intézkedhet.

A nyilvanossagra hozatal

A sziildi értekezleten torténik, majd a megismerés folyamatos biztositasa céljabol az
intézmény épiiletében elhelyezett hirdet6tablan kifliggesztésre kertil.

A hézirendet az dnkorményzat jovahagyasa utan tessziik kozzé.

Az jonnan beiratott gyermek sziildje kézhez kapja.

Feliilvizsgalat rendje
A hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziilok képviseldik Utjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

Cséakberény, 2021.10.01.

P.H.

Racz Adrienn
ovodavezetd
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